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附件1：

华中科技大学武昌分校        学年度专业实习计划表

系:                                                
	专业

班号
	实习

人数
	实习

类型
	实习单位
	实习形式
	实习时间
	实习指导教师
	经费预算
	备  注

	
	
	
	名称
	地点
	集

中

实

习
	小组实习
	分

散

实

习
	起 止

时 间
	姓名
	职称
	联系方式(Email和Tel)
	学生
	教师
	合计
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	标准
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	标准

(元/人)
	小计
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1．本表以系为单位填写；

2．实习类型：认识实习(社会调查)、金工实习、生产（毕业）实习；

3．采用分散实习形式的，实习单位栏可不填写。           

系负责人（签章）：                                                                                年     月    

附件2：

华中科技大学武昌分校实习单位鉴定意见表

（校外小组实习或分散实习填写）
	学生姓名

（或实习小组长）
	
	系、专业班
	
	指导教师及电话
	

	实习单位
	
	实习地点
	

	实习单位联系人及电话
	
	实习时间
	20  年  月  日 至 20  年  月  日

	实习计划（在教师指导下，由学生填写）：

         学生（或实习小组长）___________              指导教师__________

                             20  年  月  日              20  年  月  日

	实习单位鉴定意见：

1．实习时间

2．实习内容与成果

3．实习表现

  鉴定人（签字）：_________                    实习单位_________盖章    20  年  月  日

	指导教师（签字）：_________    20  年  月  日

	备注：


附件3: 

华中科技大学武昌分校学生校外分散实习申请表
	姓  名
	
	性  别
	
	联系电话
	

	所在专业班
	
	指导老师
	
	实习类型
	生产实习□    毕业实习□

	实习单位名称:
	实习单位地址 
	

	实习起止时间:   20  年  月  日 至 20  年  月  日                             
	实习单位联系人及电话
	

	学生申请分散实习的报告内容（此报告由学生按以下要求撰写后附在本表后）：

1．简述进行分散实习的主要理由；

2．实习单位的基本情况（提供实习单位网址）；

3．简述实习的主要内容及实习单位的条件能否满足实习的要求；

4．附实习单位同意接受实习的公函。



	家长意见：

联系电话：

签名：             年  月  日
	接收单位意见 ：

(公  章)

负责人签名：                  年  月  日

	指导老师意见：

签名：           年  月  日
	教研室意见：

签名：                   年  月  日

	系主任意见：

(公  章)

  签名：               年  月  日


附件4：

华中科技大学武昌分校校外分散实习学生汇总名单

系：                        专业：                                 20   年  月  日
	班级
	学生姓名
	指导教师
	实习单位
	实习地点
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：在实习开始前一周交教务处备案。
附件5： 
生产（毕业）实习报告
                系    别__________________

                专 业 班__________________

                学生姓名__________________
                指导教师__________________
 (实习时间:20  年  月  日～20  年  月  日)

华中科技大学武昌分校

实习报告撰写内容、格式与成绩评定

一. 实习报告内容与格式

    目录

1.实习单位简介；

2.实习的主要内容；

3.专题内容分析；

4.实习收获与体会；

5.对改进实习工作的建议。

二.实习报告书写要求：
1.字数要求：理、工科专业不少于4000字；文、管、财类专业不少于5000字；艺术类专业不少于3000字；

2.图表清晰并应符合国家标准和规范；
3.若用笔书写应做到字迹工整。

三.实习成绩评定

	项目


	实习报告及实习效果（80%）
	实习表现及纪律（20%）
	总分

	评分
	
	
	


注:实习效果含实习单位的鉴定意见及学生收获.
成绩综合评定等级：                      指导教师（签名）：______________​

                                                      20   年  月  日

附件6:

华中科技大学武昌分校实习工作总结表

系:                     学年度:                   实习时间：20  年  月  日—   月  日

	专业
	实习

人数
	实习类型
	实习形式
	实习

单位
	实习地点
	指导教师配备（人）

	
	
	
	
	
	
	教授
	副教授
	讲师
	助教

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	实习时间安排（天）
	实习成绩统计（人数）

	安全

教育
	参观

学习
	专题

讲座
	实践
	撰写实习报告
	考核与

总结
	优秀
	通过
	不通过

	
	
	
	 
	
	
	
	
	

	实

习

工

作

总

结
	实习工作总结的内容包括（另附页）：

1．实习单位的基本情况；

2．实习过程介绍；

3．实习取得的成绩；

4．实习存在的问题及对今后实习的建议。

实习队领队（签字）：

                     20    年  月  日

	教

研

室

意

见
	教研室主任（签字）：

                                         20   年  月  日

	系

意

见
	分管系主任（签字）

                     20  年  月  日


注：1.本表按实习队填
2 实习类型：认识实习(社会调查)、金工实习、生产（毕业）实习；
3 实习形式为：校内实习和校外实习两种。校外实习包含集中实习、小组实习、分散实习。
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