华中科技大学武昌分校

2011届本科毕业设计/论文工作进度安排表
单位：新闻与法学系
	序号
	工 作 内 容
	时间安排
	负责人

	1
	确定承担毕业设计/论文指导任务的教师。
	2010-2011-1学期

第14-15周

(2010年12月18日前)
	教研室主任

	2
	指导教师根据“一人一题”要求向院（系）提交毕业设计/论文课题表。
	
	

	3
	召开毕业设计/论文动员会，上网公示毕业设计/论文课题。
	
	

	4
	组织双向选择，确定每个学生毕业设计/论文的课题和指导教师。
	
	

	5
	指导教师向所指导的学生下达《毕业设计/

论文任务书》。
	2010-2011-2学期

第1-4周

（2011年3月19日）
	指导老师

	6
	开题报告撰写、开题报告答辩、外文文献翻译工作。
	
	

	7
	学生根据拟定的课题实施方案，进行深入研究。
	第5-12周

（2011.3.20-2011.5.14）
	指导教师

	8
	学生向其指导教师提交毕业设计/论文初稿。
	第13-14周

（2011年5月28日前）
	指导老师

	9
	指导教师对初稿进行批改，学生根据指导意见对初稿进行修改，并完成毕业设计/论文定稿。
	
	

	10
	答辩学生资格审查。
	第15周
（2011年6月4日前）
	教研室主任

	11
	学生进行毕业设计/论文修改，完成答辩及成绩评定工作。
	第16周
（2011年6月10日前）
	教研室主任

	12
	各院（系）将毕业设计/论文成绩单整理上交学校教务处。
	第17周

2011年6月15日前
	系教务办

	13
	在答辩结束二周内，进行文档整理，归档，并完成毕业论文工作总结，经系审查后交学校教务处；期末结束前一周按要求提交毕业论文光盘。
	第18周

（2011年6月25日前）
	教研室主任

系教务办


注：此表由系填写后报校教务处。

  系主任（签字）：                    系（盖章）                   年    月     日
